СОВЕТ 
СОРТАВАЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

II сессия I созыва

РЕШЕНИЕ

 «20» ноября 2020 года                                                                                               № 5 
Об утверждении Регламента Совета Сортавальского городского поселения

     В целях организации работы представительного органа Сортавальского городского поселения – Совета Сортавальского городского поселения, повышения эффективности деятельности депутатов Совета, руководствуясь Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Совет Сортавальского городского поселения р е ш и л:
     1. Утвердить Регламент Совета Сортавальского городского поселения.
     2. Настоящее решение вступает в силу с момента его принятия.

Глава муниципального образования

«Сортавальское городское поселение»                                                      С.В. Крупин
УТВЕРЖДЕНО 
решением II сессии I созыва 
Совета Сортавальского городского поселения

      от 20 ноября 2020 г. № 5 
Регламент
Совета Сортавальского городского поселения 
Статья 1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент Совета Сортавальского городского поселения (далее – Регламент) в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», иными федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Республики Карелия, иными муниципальными правовыми актами муниципального образования «Сортавальское городское поселение» устанавливает порядок организации работы и проведения заседаний Совета Сортавальского городского поселения и созданных им постоянных комиссий, иных рабочих органов Совета Сортавальского городского поселения осуществления контрольной деятельности Совета Сортавальского городского поселения, а также регулирует вопросы организации работы депутатов Совета Сортавальского городского поселения.
1.2. Деятельность Совета Сортавальского городского поселения основывается на принципах законности, гласности, коллегиальности, учета общественного мнения, правовой и организационной самостоятельности представительного органа в пределах полномочий, определенных действующим законодательством, подотчетности и ответственности депутатов представительного органа, его органов и должностных лиц.
1.3. Настоящий Регламент обязателен для соблюдения всеми депутатами представительного органа, иными лицами, присутствующими на заседаниях представительного органа, постоянных комиссий и иных рабочих органов представительного органа, а также органами и лицами, обладающими правом правотворческой инициативы в соответствии с Уставом муниципального образования и настоящим Регламентом.
1.4. Существенное нарушение настоящего Регламента при принятии решения представительным органом является основанием для признания такого решения недействительным или для его отмены в установленном судебном порядке.
1.5. Совет является юридическим лицом.
1.6. Организационное, методическое, юридическое и техническое обеспечение деятельности Совета осуществляет администрация Сортавальского городского поселения (далее - администрация).
1.7. Совет Сортавальского городского поселения (далее - Совет) является представительным органом местного самоуправления Сортавальского городского поселения и состоит из семнадцати депутатов.
1.8. Срок полномочий Совета – 5 лет. Полномочия депутатов начинаются со дня их избрания и прекращаются со дня начала работы Совета нового созыва.

1.9. Совет может осуществлять свои полномочия в случае избрания не менее двух третей от установленной численности депутатов.

1.10. Заседание Совета считается правомочным, если на нем присутствует не менее 50 процентов от числа избранных депутатов.
1.11. Вновь избранный Совет собирается на первое заседание не позднее 30 дней со дня его избрания в правомочном составе. Со дня начала работы Совета Сортавальского городского поселения нового созыва, полномочия Совета Сортавальского городского поселения прежнего созыва прекращаются.
1.12. Первое заседание вновь сформированного Совета Сортавальского городского поселения открывает, ведет до избрания председателя Совета Сортавальского городского поселения старейший депутат.
1.13. Совет из своего состава избирает представителей в состав Совета Сортавальского муниципального района. От Сортавальского городского поселения в состав Совета Сортавальского муниципального района входят три депутата.
1.14. Полномочия первого председателя Совета вновь образованного муниципального образования «Сортавальского городское поселение» исполняет первый глава вновь образованного муниципального образования «Сортавальское городское поселение», который избирается большинством голосов из числа избранных депутатов представительного органа вновь образованного муниципального образования из своего состава на срок полномочий такого представительного органа.
1.15. На заседании Совета может использоваться аудио и видеозапись.
1.16. Сессии Совета депутатов проводятся во второй четверг каждого месяца в 14.15, если иное решение не принято Советом депутатов. Рабочие заседания депутатских комиссий проводятся по вторникам в 14.15.
1.17. Местом осуществления деятельности Главы Сортавальского поселения определить по адресу: Республика Карелия, г. Сортавала, ул. Вяйнемяйнена, д.6.
Статья 2. Структура Совета

2.1. В структуру представительного органа входят:
- председатель Совета;

- заместитель председателя Совета;

-постоянные комиссии Совета и иные рабочие органы Совета, формируемые в порядке, предусмотренном иными муниципальными правовыми актами муниципального образования «Сортавальское городское поселение» Уставом муниципального образования «Сортавальское городское поселение» и настоящим Регламентом (далее – постоянные комиссии и иные рабочие органы представительного органа).

2.2. Председатель Совета и заместитель Председателя Совета организуют работу Совета и исполняют полномочия в соответствии с действующим законодательством и нормативными правовыми актами Сортавальского городского поселения.
2.3. Совет образует постоянные комиссии Совета из числа депутатов. Персональный состав постоянных комиссий, а также их председатели утверждаются решением Совета. Депутат может быть включен в состав комиссии или выбран председателем комиссии только при его согласии.
2.4. Работу постоянных комиссий в соответствии с Положением о постоянных комиссиях Совета Сортавальского городского поселения организовывают председатели соответствующих постоянных комиссий.

2.5. Для рассмотрения конкретных вопросов решением Совета могут организовываться временные комиссии из числа депутатов, а также включать в их состав специалистов и граждан, не являющихся депутатами.
2.6. Депутаты Совета могут объединяться в группы (фракции), которые подлежат регистрации в Совете.
 Статья 3. Председатель Совета Сортавальского городского поселения
(порядок избрания, полномочия)

3.1. Порядок избрания Председателя Совета:
3.1.1.  Председатель Совета избирается на должность на первой сессии Совета из числа депутатов открытым голосованием на срок полномочий Совета. 
3.1.2. Кандидатуры на должность председателя Совета выдвигаются депутатами Совета. Депутат может заявить свою кандидатуру на должность председателя Совета в порядке самовыдвижения. 
3.1.3. Депутаты, выдвинувшие своего кандидата, имеют право отозвать его кандидатуру, а депутат, выдвинувший свою кандидатуру в порядке самовыдвижения, вправе снять свою кандидатуру до внесения кандидатуры в список для голосования.
3.1.4. После выдвижения кандидатов на должность председателя Совета, каждый из них имеет право выступить и ответить на вопросы депутатов. Депутаты, выдвинувшие кандидата, вправе выступить в его поддержку. 
3.1.5. Лица, выдвинутые на должность председателя Совета, вправе участвовать во всех голосованиях, в том числе по своим кандидатурам.
3.1.6. Кандидат считается избранным на должность председателя Совета, если в результате голосования он получил большинство голосов от установленной численности депутатов.

3.1.7.В случае, если на должность председателя Совета выдвинуто более двух кандидатур и ни одна не набрала требуемого для избрания числа голосов, проводится повторное голосование по двум кандидатам, получившим наибольшее число голосов. 
3.1.8.В случае, если два и более кандидата набрали наибольшее равное число голосов, то повторное голосование проводится по всем кандидатам, набравшим наибольшее равное число голосов. 
3.1.9. Если, ни один из предложенных кандидатов не набрал требуемого для избрания числа голосов, повторные выборы председателя Совета проводятся на следующей сессии Совета, но не позднее 10 дней после, предыдущих выборов.

3.1.10. При повторных выборах председателя Совета допускается выдвижение кандидатов, которые выдвигались при первоначальных выборах председателя Совета.
3.1.11. Избрание председателя Совета утверждается решением Совета.

3.1.12. Полномочия председателя Совета начинаются со дня его избрания и прекращаются в день вступления в должность вновь избранного председателя Совета. 
3.1.13. Если председатель Совета не избран или по каким-либо причинам не может исполнять свои полномочия, и при этом не избран заместитель председателя Совета, то полномочия председателя Совета временно исполняет один из депутатов, на которого возложены такие полномочия решением Совета, принятым открытым голосованием большинством голосов от установленной численности депутатов. 
3.2. Полномочия Председателя Совета:

3.2.1. осуществляет руководство деятельностью Совета как юридического лица, действует от имени Совета без доверенности;
3.2.2. подписывает принятые решения Совета;
3.2.3. обеспечивает контроль исполнения решений Совета в пределах своей компетенции;
3.2.4. представляет Совет во взаимоотношениях с органами государственной власти Российской Федерации, Республики Карелия, органами местного самоуправления муниципальных образований, а также в международных связях в соответствии с договорами (соглашениями);
3.2.5. содействует развитию деловых связей, осуществляемых в рамках программ и планов, утвержденных Советом;
3.2.6. оказывает содействие депутатам Совета в осуществлении ими своих полномочий, организует обеспечение их необходимой информацией;
3.2.7. во исполнение решений Совета дает поручения комиссиям;
          3.2.8. представляет на заседания Совета информацию об итогах работы Совета за прошедший год и о программе его деятельности на следующий период.

3.2.10. осуществляет иные полномочия, определенные действующим законодательством, Уставом, настоящим регламентом и иными решениями Совета.

         3.3.Полномочия председателя Совета прекращаются досрочно в случае: 
        1) смерти;

        2) отставки по собственному желанию; 
        3) признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным; 
        4) признание судом безвестно отсутствующим или объявления умершим;
        5) вступления в отношении его в законную силу обвинительного приговора суда; 
        6) выезда за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства; 
        7) прекращения гражданства Российской Федерации, прекращения гражданства иностранного государства - участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы местного самоуправления; 
        8) отзыва избирателями;

       9) призыва на военную службу или направления на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу; 
     10) в иных случаях, установленных федеральным законодательством Российской Федерации. 
3.4. Решение о досрочном прекращении полномочий председателя Совета принимается Советом в течение одного месяца со дня наступления указанных обстоятельств. 
3.5. Вопрос о досрочном прекращении полномочий председателя Совета включается в повестку дня сессии в первоочередном порядке по предложению председателя Совета, заместителя председателя Совета, группы депутатов в количестве не менее одной трети от установленной численности депутатов.
3.6. После включения в повестку дня сессии вопроса о досрочном прекращении полномочий председателя Совета на данной сессии председательствует заместитель председателя Совета, а в случае его отсутствия -по согласованию один из председателей постоянной комиссии.
3.7. Решение о досрочном прекращении полномочий председателя Совета принимается открытым голосованием большинством голосов от установленной численности депутатов, и подписывается председательствующим на сессии, на которой решался данный вопрос.
3.8. В случае досрочного прекращения полномочий председателя Совета, его обязанности временно исполняет заместитель председателя Совета.
3.9. Вопрос об избрании нового председателя Совета включается в повестку дня очередной сессии или рассматривается на внеочередной сессии Совета, но не позднее, чем через 15 дней со дня досрочного прекращения полномочий предыдущего председателя Совета.
3.10. Выборы нового председателя Совета проводятся в порядке, предусмотренном настоящей статьей. 
Статья 4. Заместитель Совета Сортавальского городского поселения

(порядок избрания, полномочия)
4.1. После вступления в должность председателя Совета из числа депутатов избирается заместитель председателя Совета, который выполняет полномочия председателя Совета в случае его отсутствия (болезнь, отпуск, командировка и пр.) или по его поручению.
4.2. Избрание заместителя председателя Совета производится в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом для избрания председателя Совета.

4.3. Председатель Совета, заместитель председателя Совета осуществляют свою деятельность как правило на непостоянной основе.
Статья 5. Формы работы Совета

 5.1. Формами работы Совета являются сессии, заседания постоянных и временных комиссий, рабочих групп, депутатских объединений, встречи с избирателями, отчеты перед ними, выступления депутатов в средствах массовой информации, прием избирателей в избирательных округах, депутатские запросы и другие.
 5.2. Основной формой работы Совета является сессия - общее заседание депутатов, на котором решаются вопросы, отнесенные Федеральным законом от 06.10.2003№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», иными федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Республики Карелия, Уставом муниципального образования «Сортавальское городское поселение», иными муниципальными правовыми актами муниципального образования «Сортавальское городское поселение» к компетенции Совета.
Статья 6. Сессия Совета
    6.1. Совет Сортавальского городского поселения созывается на свою первую сессию не позднее 30 дней после избрания правомочного состава Совета.

    6.2. Решение о назначении даты проведения первой сессии Совета принимает старейший депутат из числа избранных депутатов.
    6.3. Большинством голосов из числа присутствующих на сессии депутатов избираются секретариат и счетная комиссия.

    6.4. Очередные заседания Совета созываются по мере необходимости, но не реже одного раза в три месяца. Сессии Совета созываются главой администрации, председателем Совета, по предложению не менее одной трети депутатов от установленной численности Совета. Очередные заседания представительного органа проводятся во второй четверг каждого месяца, кроме праздничных дней. Заседания представительного органа проводятся в актовом зале по адресу: г. Сортавала, ул. Гагарина, д. 12, если представительным органом не принято иного решения по месту проведения заседания.

    6.5. Подготовку сессии обеспечивает председатель Совета через администрацию Сортавальского городского поселения.
    6.6.  Внеочередные сессии созываются по мере необходимости. Инициатива созыва и проведения внеочередной сессии принадлежит председателю Совета, главе администрации, не менее одной трети депутатов Совета. При этом инициаторы созыва внеочередного заседания должны в письменном виде изложить предлагаемые к рассмотрению вопросы и приложить соответствующие материалы.  Председатель представительного органа обязан созвать внеочередное заседание представительного органа не позднее чем через три дня после получения инициативы о его проведении. Решение председателя представительного органа о проведении внеочередного заседания представительного органа доводится до сведения всех депутатов представительного органа вместе с проектом повестки дня заседания представительного органа и проектами муниципальных правовых актов не позднее, чем за два дня до внеочередного заседания представительного органа. В исключительных случаях указанный срок по решению председателя представительного органа может быть сокращен.

    6.7. В чрезвычайных ситуациях чрезвычайное заседание представительного органа организуется председателем представительного органа и проводится незамедлительно после получения сведений о возникновении таких ситуаций. Правомочность такого заседания представительного органа устанавливается в соответствии с пунктом 1.10 статьи 1 настоящего Регламента, если иное не предусмотрено действующим законодательством.

     6.8. Сессии Совета начинаются в 14 часов 15 минут и заканчивают работу по решению депутатов. Перерыв продолжительностью 15 минут объявляется через каждые 1,5 часа работы.

     6.9. Каждый депутат должен быть уведомлен о проведении заседания Совета не позднее, чем за три дня, а в случаях проведения внеочередного заседания – не менее чем за один день до планируемого дня заседания. В указанный срок депутатам должны быть предоставлены необходимые материалы по вопросам, вносимым на сессию.

     6.10. Заседания Совета проводятся, открыто и гласно в форме пленарных заседаний. До начала заседания Совета определяется круг лиц, приглашенных для рассмотрения вопросов на сессии. Руководители или иные должностные лица структурных подразделений администрации обязаны являться на заседания Совета для представления информации по рассматриваемым вопросам.

     6.11. На сессиях вправе присутствовать представители средств массовой информации, общественных объединений, политических партий, жители Сортавальского городского поселения. 
     Заседания Совета могут освещаться в средствах массовой информации. 
     6.12. По предложению главы администрации, председателя Совета, депутата Совета вправе проводить закрытые заседания. Закрытое заседание проводится, если решение принято большинство голосов от установленной численности Совета. Лица, не являющиеся депутатами, могут присутствовать на закрытом заседании только по решению Совета, которое принимается большинством голосов депутатов от числа присутствующих на заседании депутатов Совета. На закрытом заседании Совета, помимо депутатов, может присутствовать Глава администрации Сортавальского поселения.
     6.13. Заседания сессии ведет председатель Совета, а в случае его отсутствия - заместитель председателя Совета. В случае их отсутствия сессия выбирает председательствующего из числа присутствующих депутатов.

Статья 7. Порядок подготовки заседаний Совета и формирование повестки заседания Совета

7.1. Проект повестки заседания Совета предварительно формируется на основе поступивших предложений не позднее, чем за 5 дней до проведения заседания Совета.

7.2. Предложения по проекту повестки дня заседания могут вноситься председателем Совета, главой администрации, депутатами Совета, постоянными комиссиями.
7.3. В проект повестки дня заседания Совета подлежит обязательному включению проект правового акта Совета, внесенный инициативной группой граждан в порядке реализации правотворческой инициативы.

7.4. Проекты решений подлежат внесению в повестку дня заседания Совета только после предварительного рассмотрения их на постоянных комиссиях Совета, совместных заседаниях постоянных комиссий.
7.5. Отсутствие заключений (решений, поправок и пр.) по проектам решений и иных материалов не препятствует внесению вопроса в повестку дня.

7.6. Сформированная повестка дня заседания Совета утверждается большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов Совета.

Статья 8. Порядок проведения заседаний Совета

8.1. Заседания Совета начинаются с регистрации присутствующих депутатов и приглашенных лиц. Заседание считается правомочным, если на нем присутствуют более половины депутатов от установленной численности депутатов. Председатель Совета информирует депутатов о приглашенных на сессию лиц.

8.2. Приглашенные на заседание Совета не участвуют в голосовании, их мнение по рассматриваемым вопросам носит информационно-рекомендательный характер.

8.3. Решение об утверждении повестки дня заседания Совета принимается открытым голосованием. При разногласиях, проводится голосование о включении в повестку заседания по каждому из поступивших предложений. Включенным считается вопрос, если за него проголосовало большинство депутатов, присутствующих на сессии. При этом любое предложение о включении того или иного вопроса в повестку заседания должно быть поставлено на голосование.

8.4. При отсутствии разногласий, допускается принятие решений по вопросам, предварительно не включенным в повестку и возникших в ходе заседания, если за него проголосовало большинство депутатов, присутствующих на сессии.

8.5. Решение Совета принимается «за основу» - в случае наличия предложений о внесении поправок. По каждому предложению о внесении поправок в проект решения проводится голосование. После внесения поправок в проект решения проводится голосование по проекту «в целом» со всеми принятыми в проект решения поправками. В случае отсутствия предложений о внесении поправок в проект решения, голосование по проекту проводится сразу.

8.6. Если проект решения принят «за основу», но не принят «в целом», решение не является принятым и подлежит доработке и повторному обсуждению.

8.7. Решения Совета принимаются открытым (в том числе поименным) или тайным голосованием. Подсчет голосов при проведении открытого голосования осуществляется счетной комиссией представительного органа. Вопрос о проведении поименного голосования (с использованием именных бюллетеней или посредством поименной переклички, т.е. публичного высказывания депутатов представительного органа по позициям: «за», «против» и «воздержался») может быть поставлен присутствующим депутатом представительного органа. Решение о проведении поименного голосования принимается, если за него проголосовало большинство от числа участвующих в заседании представительного органа депутатов представительного органа. Голосование посредством поименной переклички организует счетная комиссия представительного органа. Решение считается принятым, если за него проголосовало большинство присутствующих на заседании депутатов, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством. По окончании голосования председатель представительного органа или председательствующий объявляет его результаты в следующем порядке: «за», «против», «воздержались» и оглашает одну из двух формулировок: «Решение принято» или «Решение не принято».

8.7.1. Для проведения тайного голосования счетная комиссия представительного органа в соответствии со списком избранных депутатов представительного органа организует изготовление бюллетеней, опечатывает ящик для тайного голосования и обеспечивает условия для соблюдения тайны голосования депутатов представительного органа. 

- При проведении тайного голосования каждому депутату представительного органа в соответствии со списком депутатов представительного органа, составленным по итогам поименной регистрации депутатов представительного органа, выдается бюллетень по выборам избираемого органа или должностного лица местного самоуправления представительного органа, либо по иному решению представительного органа, изготовленный по форме, установленной решением представительного органа и заверенный с обратной стороны подписью председателя счетной комиссии представительного органа. При получении бюллетеня депутат представительного органа расписывается возле своей фамилии в указанном списке. 

- Заполнение бюллетеней для тайного голосования осуществляется в порядке, установленном в бюллетене. 

- Бюллетени для тайного голосования неустановленной формы, не заверенные подписью председателя представительного органа, а также заполненные в порядке, не предусмотренном в бюллетене, считаются недействительными. 

- Оставшиеся после завершения выдачи бюллетени уничтожаются председателем счетной комиссии представительного органа в присутствии ее членов. 

- Выдача бюллетеней для тайного голосования начинается не позднее, чем за десять минут до начала голосования. Тайное голосование проводится в течение тридцати минут с момента начала голосования, если иное не установлено представительным органом. 

- О результатах тайного голосования счетная комиссия представительного органа составляет протокол, который подписывается всеми ее членами. 

- На основании протокола счетной комиссии представительного органа о результатах тайного голосования председатель представительного органа или председательствующий объявляет, какое решение принято, а в случае проведения выборов называет избранного (избранных) кандидата (кандидатов).

8.8. Депутат, который отсутствовал во время голосования, не вправе подать свой голос позже.
8.9. При проведении открытого голосования подсчет голосов на заседании Совета ведет счетная комиссия.
8.10. Выступающим на сессии Совета предоставляется слово:

       - для докладов – до 15 минут;

       - для выступлений в прениях и при обсуждении, для оглашения обращений граждан, для информационных сообщений - до 5 минут;

       - для повторных выступлений, а также при постатейном обсуждении проектов решений Совета -  до 2 минут;

       - для сообщений, справок, вопросов, выдвижения кандидатур, выступлений по мотивам голосования, внесения предложений, запросов - до 2 минут;

  - по порядку ведения заседания, для ответа на вопросы и дачи разъяснений - в пределах 1 минуты и может быть предоставлено председательствующим вне очереди.

8.11. Слово для выступления или справки присутствующим на сессии предоставляется председательствующим не чаще, чем после двух выступлений депутатов или с согласия сессии. Председательствующий может в необходимых случаях и с согласия Совета продлить время для выступления.

8.12. Глава администрации вправе вне очереди взять слово для выступления, но не более 5 минут. Продление времени выступления допускается с согласия большинства присутствующих на сессии депутатов.

8.13. Депутат Совета или иное лицо, присутствующее на заседании, начинает свое выступление только после предоставления ему слова председательствующим.
8.14. Выступающий на сессии Совета:

 - не вправе использовать в своей речи слова и выражения, употребление которых нарушает нормы общественной морали, оскорбляет, наносит ущерб
чести и достоинству присутствующих на заседании лиц;

 - допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес;

 - использовать заведомо ложную информацию;

 - призывать к незаконным действиям.

8.15. В случае нарушения указанных требований к депутату Совета могут быть применены следующие меры воздействия:

 - вынесение предупреждения депутату, а в случае повторного нарушения Регламента - лишение его слова по обсуждаемому вопросу;

 - лишение депутата права выступления в течение текущего заседания применяется по решению Совета, принятому большинством голосов от установленной численности депутатов;

  -  предложение депутату принести публичное извинение.

8.16. Лица, не являющиеся депутатами, не имеют права вмешиваться в работу Совета, обязаны воздерживаться от демонстративного и нарушающего настоящий регламент проявления одобрения или неодобрения, соблюдать порядок и подчиняться распоряжениям председательствующего на заседании Совета. Нарушители могут быть удалены из зала по требованию председательствующего.

8.17. Председательствующий на заседании Совета:

  -  ведет заседание Совета в соответствии с настоящим регламентом;

  - предоставляет слово докладчикам и выступающим на заседании Совета в порядке поступления заявлений;

  - предупреждает выступающего в случае превышения отведенного для выступления времени о нарушении настоящего регламента;

  - предупреждает выступающего о недопустимости нарушений норм морали, которые наносят ущерб чести и достоинству депутатов и иных лиц, присутствующих на заседании Совета, о недопущении необоснованных обвинений в чей-либо адрес, использования заведомо ложной информации, призывов к незаконным действиям, а в случае повторного нарушения лишает выступающего слова по обсуждаемому вопросу;

 -  оглашает письменные запросы, предоставляет слово для запросов, вопросов и ответов на них, справок, заявлений, обращений, объявлений, а также для замечаний по порядку ведения заседания, внесения предложений и поправок по проектам решений Совета, выступлений по мотивам голосования;

 - проводит голосование по вопросам и объявляет его результаты;

   -  при нарушении порядка в зале заседаний может удалять из зала заседаний нарушителя, не являющегося депутатом Совета;

 - осуществляет иные полномочия в соответствии с настоящим регламентом.

8.18. Председательствующий на сессии не вправе комментировать и демонстративно давать оценки выступлениям. При необходимости высказаться по существу вопроса председательствующий берет слово в соответствии с настоящим регламентом.

8.19. Депутаты вправе использовать на заседании Совета диктофон или видеокамеру. Ограничение по использованию депутатом диктофона или видеокамеры во время заседания возможно, если за это ограничение проголосовало не менее половины от общего числа депутатов, или если проводится закрытое заседание Совета.
Статья 9. Протокол заседания Совета
9.1. На каждом заседании Совета поселения ведётся протокол, в котором указываются:

- дата, место проведения заседания Совета поселения;

- председательствующий на заседании Совета поселения;

- персональный состав депутатов, присутствующих и отсутствующих на заседании;

- список приглашённых на заседание Совета;

- вопросы повестки заседания Совета поселения, докладчики;

-формулировки всех предложений для голосования и результаты всех голосований. 
Протокол заседания ведется на бумажном носителе.
9.2. К протоколу заседания представительного органа прилагаются:

- решения представительного органа, принятые на заседании представительного органа;
- тексты заявлений, обращений, других документов, рассмотренных на заседании представительного органа;

- тексты поправок, предложенных на заседании представительного органа к текстам рассмотренных представительным органом проектов муниципальных правовых актов;

- переданные председателю тексты выступлений депутатов представительного органа и приглашенных лиц, не получивших возможности выступить на заседании представительного органа;
 - иные материалы по итогам проведения заседания представительного органа.

9.3. К протоколу не могут приобщаться в качестве приложений тексты, которые не были оглашены, вручены, распространены на заседании представительного органа либо в отношении которых на заседании представительного органа не было заявлено просьбы о приобщении к протоколу заседания.

9.4. Протокол заседания оформляется в течение трех рабочих дней со дня проведения заседания представительного органа. Протокол заседания подписывается председательствующим и секретарем заседания.
9.5. Подлинные экземпляры протоколов заседаний Совета в течение срока полномочий Совета данного созыва хранятся, а затем сдаются в архив на постоянное хранение.
Статья 10. Порядок оформления и вступления в силу решений Совета


10.1. Совет по вопросам своего ведения принимает решения - правовые акты нормативного и иного характера. 
10.2. Правовые акты Совета вступают в силу в порядке, установленном действующим законодательством и Уставом муниципального образования «Сортавальское городское поселение».
10.3. Решения Совета, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, вступают в силу после их официального опубликования.

10.4. Опубликование решений Совета осуществляется не позднее 7 дней со дня их подписания в официальных средствах массовой информации.

10.5. Копии решений Совета рассылаются заинтересованным лицам.

10.6. Решения Совета, принятые в пределах его компетенции, обязательны для исполнения всеми расположенными на территории городского поселения предприятиями, учреждениями, организациями, общественными объединениями, должностными лицами и гражданами.

10.7. Подлинные экземпляры решений в течение срока полномочий Совета данного созыва хранятся, а затем сдаются в архив на постоянное хранение.
Статья 11. Избрание депутатов в состав Совета Сортавальского муниципального района

11.1. В соответствии с частью 4 статьи 35 Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» на первой сессии Совета из числа депутатов открытым голосованием на срок полномочий Совета избираются два депутата в состав Совета Сортавальского муниципального района. Избранными считаются кандидаты, набравшие большинство голосов от установленного числа депутатов.

11.2. Кандидатуры выдвигаются депутатами Совета. Депутат вправе заявить свою кандидатуру в порядке самовыдвижения. 
11.3. Депутаты, выдвинувшие своего кандидата, имеют право отозвать его кандидатуру, а депутат, выдвинувший свою кандидатуру в порядке самовыдвижения, вправе снять свою кандидатуру до внесения кандидатуры в список для голосования.

11.4. После выдвижения кандидатов каждый из них имеет право выступить и ответить на вопросы депутатов. Депутаты, выдвинувшие кандидата, вправе выступить в его поддержку.

11.5. В случае если ни одна из кандидатур не набрала требуемого для избрания числа голосов, проводится повторное голосование. 
11.6. Избрание депутатов в состав Совета Сортавальского муниципального района утверждается решением Совета. 
11.7. Глава муниципального образования «Сортавальское городское поселение» входит в состав Совета Сортавальского муниципального района в соответствии с частью 4 статьи 35 Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
11.8. Депутаты Совета, избранные в состав Сортавальского муниципального района, информируют депутатов Совета о их деятельности в Совете муниципального района.

11.9. В случае досрочного прекращения полномочий депутата Совета Сортавальского муниципального района, Совет поселения обязан в течение одного месяца избрать в Совет Сортавальского муниципального района другого представителя.
Статья 12. Постоянные и временные комиссии Совета
12.1. Совет образует постоянные и временные комиссии из числа депутатов.

12.2. Для решения различных вопросов, Советом могут создаваться рабочие группы с участием, как депутатов Совета, так и иных представителей различных органов (организаций) по соответствующему согласованию с ними. Порядок работы таких рабочих групп устанавливается их членами самостоятельно.

12.3. Постоянные комиссии образуются на весь срок полномочий Совета. Временные комиссии образуются Советом на срок решения определенных вопросов.
12.4. Постоянные комиссии и иных рабочие органы Совета по вопросам, отнесенным к их компетенции:

-осуществляют подготовку и предварительное рассмотрение проектов муниципальных правовых актов и вопросов, выносимых на рассмотрение представительного органа;

- вносят предложения по проекту повестки дня заседания;

- запрашивают и получают от соответствующих органов и организаций, должностных лиц и граждан документы и иные материалы, необходимые для осуществления деятельности постоянной комиссии, иного рабочего органа Совета;

- организуют проводимые по инициативе представительного органа публичные слушания;

- выполняют поручения председателя представительного органа, данные в пределах его полномочий;

- заслушивают на заседаниях информацию структурных подразделений местной администрации, сообщения должностных лиц местной администрации, руководителей других органов и организаций, расположенных на территории муниципального образования, по вопросам, входящим в компетенцию соответствующих постоянных комиссий и иных рабочих органов Совета;

- дают заключения и предложения по проектам муниципальных правовых актов, планируемым к рассмотрению на заседании Совета;

- осуществляют подготовку предложений по вопросу реализации права законодательной инициативы в законодательном (представительном) органе государственной власти Республики Карелия;
- осуществляют контроль за выполнением принятых представительным органом муниципальных правовых актов;

- решают вопросы организации своей деятельности в соответствии с положениями настоящего Регламента;

- осуществляют иные полномочия в соответствии с Уставом муниципального образования «Сортавальское городское поселение», настоящим Регламентом и положением о соответствующей постоянной комиссии, ином рабочем органе Совета, утвержденным представительным органом.
12.5. Образованные комиссии Совета ответственны перед Советом и ему подотчетны. По предложению любого из депутатов они информируют Совет о своей деятельности на его ближайшем заседании.
12.6. В Совете образуются следующие постоянные комиссии:

     - по бюджету и финансам 
     - по городскому хозяйству и вопросам землепользования 
     - по культуре туризму, спорту и работе с молодежью 
     - по Уставу, регламенту и этике 
12.7. Персональный состав комиссий определяется решением Совета на основании личного заявления депутата. Голосование по составу комиссии проводится в целом. В случае если при обсуждении состава комиссии имеются разногласия, то голосование по утверждению каждой кандидатуры проводится персонально. После утверждения состава комиссии из числа депутатов, вошедших в соответствующую комиссию, Советом утверждается ее председатель, который организует работу комиссии и ведет ее заседания.

12.8. Каждый из депутатов, за исключением председателя и заместителя председателя Совета, должен принимать участие в работе одной из постоянных комиссий Совета. 
12.9. Допускается участие депутата в работе нескольких комиссий.

12.10. Совет вправе изменить персональный состав комиссий. Полномочия председателей и членов комиссий могут быть прекращены досрочно решением Совета по их просьбе, а также в связи с другими обстоятельствами (частым отсутствием на заседаниях, недобросовестным отношением к выполнению своих обязанностей и т.д.). Вопрос о прекращении их полномочий включается в повестку дня заседания.

12.11. Заседание комиссии правомочно, если на нем присутствуют более половины от общего числа членов комиссии.

12.12. По вопросам своей деятельности комиссии принимают решения, готовят соответствующие заключения (рекомендации, обращения, запросы). Решения комиссии принимаются большинством голосов от общего числа членов комиссии. В случае равенства голосов, принятым считается решение, за которое голосовал председатель комиссии.

12.13. Во время заседания комиссии председателем организуется ведение протокола, в который заносятся все решения комиссии, принятые на соответствующем заседании, а также результаты голосования по ним членов комиссии. Протокол заседания комиссии подписывается председателем комиссии.

12.14. Заседания комиссии проводятся ее председателем по мере необходимости, в том числе по предложению председателя Совета.

12.15. Постоянные комиссии могут проводить совместные заседания.

12.16. Председатели комиссии вправе приглашать специалистов для участия в работе комиссии путем:

     -предоставления необходимой информации, дачи пояснений и консультирования членов комиссии,

     - подготовки различных документов, в том числе проектов решений Совета и т.д.

     На заседаниях постоянных комиссий и иных органов Совета вправе присутствовать представители администрации.

12.17. Координацию деятельности комиссий и рабочих групп Совета осуществляет председатель Совета.
Статья 13. Совместные заседания постоянных комиссий
13.1. При рассмотрении вопросов, относящихся к ведению нескольких постоянных комиссий, по инициативе комиссий, а также по поручению председателя Совета проводятся совместные заседания комиссий.

13.2. Совместное заседание правомочно при присутствии более половины депутатов от установленного числа депутатов Совета. Решения совместного заседания принимаются большинством голосов из числа присутствующих на заседании. Совместные заседания комиссий ведет председатель Совета, в случае его отсутствия - заместитель председателя.

13.3. Совместные заседания начинаются в 14 часов 15 минут и заканчивают работу по решению депутатов. 
Статья 14. Положения о постоянных комиссиях Совета поселения

14.1. Комиссия является постоянно действующим органом Совета поселения и образуется решением Совета поселения на срок его полномочий. Перечень направлений деятельности комиссий, полномочия комиссий и порядок их осуществления определяются положением о комиссии, утверждаемым решением Совета поселения.
14.2. Комиссия руководствуется в своей работе действующим федеральным законодательством Российской Федерации, законодательством Республики Карелия, Уставом муниципального образования «Сортавальское городское поселение», настоящим Регламентом, а также принятыми Советом решениями, относящимися к деятельности комиссии.
14.3. Постоянные комиссии ответственны перед Советом поселения и ему подотчётны.

Статья 15. Депутатские группы (фракции)

15.1. Для совместной деятельности и выражения единой позиции депутаты Совета могут образовывать депутатские группы (фракции) по признакам: территориальному, целевому, партийному и иному.

15.2. Депутатские группы (фракции) численностью три и более депутатов регистрируются Советом по их заявлению с указанием даты ее организации, списка группы, ее целей и названия, а также депутатов, уполномоченных представлять группу. Если численность депутатской группы (фракции) становится меньше трех депутатов Совета, регистрация депутатской группы (фракции) отменяется.

15.3. Депутатская группа (фракция) имеет право провести перерегистрацию членов по своему решению. Основанием для включения и исключения депутата в списки депутатской группы (фракции) служит письменное заявление депутата. Основанием для исключения депутата из депутатской группы (фракции) также может быть коллективное решение остальных членов депутатской группы (фракции).

15.4. Депутатские группы (фракции) самостоятельно утверждают лиц, уполномоченных представительствовать от ее группы, самостоятельно организуют свою работу, определяют структуру и состав своих рабочих органов.

15.5. Зарегистрированная группа (фракция) депутатов вправе предварительно обсуждать кандидатуры для избрания должностных лиц, проекты решений Совета с представлением заключений председателю Совета.

15.6. Депутатские группы (фракции) выступают на заседаниях Совета с информацией о своей деятельности.

15.7. Сведения о группах (фракциях) депутатов Совета оглашаются на заседаниях, а также публикуются в печатных органах.


Статья 16. Работа депутата с избирателями
16.1. Депутат поддерживает постоянную связь с населением Сортавальского поселения, отвечает по поступившим заявлениям, ведёт личный прием граждан согласно графика, утверждаемого Советом поселения, изучает и рассматривает поступившие от избирателей предложения и жалобы, а также проводит с избирателями встречи. 
16.2. Предложения и жалобы подаются депутату избирателями в письменной форме. Во время проведения депутатом встреч и ведения личного приёма, предложения и жалобы подаются ему непосредственно, а в остальное время направляются по почте по месту его постоянной работы либо в Совет поселения на его имя. После рассмотрения жалобы депутат отвечает на нее самостоятельно либо направляет для ответа по подведомственности в соответствующие органы или должностным лицам. Депутат систематизирует поступающие от избирателей предложения и вправе внести их на рассмотрение Совета поселения.
16.3. Депутат отчитывается о своей деятельности перед избирателями не реже одного раза в год.
16.4. Встречи депутата с избирателями проводятся в помещениях, специально отведенных местах, а также на внутри дворовых территориях при условии, что их проведение не повлечет за собой нарушение функционирования объектов жизнеобеспечения, транспортной или социальной инфраструктуры, связи, создание помех движению пешеходов и (или) транспортных средств либо доступу граждан к жилым помещениям или объектам транспортной, или социальной инфраструктуры.
16.5. Депутатский запрос – специальный вид обращения депутата к юридическим и должностным лицам с требованием дать официальное разъяснение по вопросам, имеющим общественное значение, по фактам нарушения законодательства и решений Совета поселения. Депутат также вправе использовать депутатский запрос при работе с письмами, заявлениями и жалобами избирателей в соответствии с утвержденным положением о депутатских запросах.
Статья 17. Статус депутата
17.1. Депутатом Совета может быть избран гражданин Российской Федерации, достигший 18 лет и обладающий пассивным избирательным правом.

17.2. Срок полномочий депутата Совета - 5 лет, установленный срок полномочий не может быть изменен в течение текущего срока полномочий. 
17.3. Полномочия депутата Совета начинаются со дня его избрания и прекращаются с момента начала работы Совета нового созыва. 
17.4. Депутат представляет интересы избирателей, осуществляет свою деятельность в Совете в соответствии со своей предвыборной программой, руководствуется действующим законодательством и Уставом муниципального образования «Сортавальское городское поселение», отчитывается перед избирателями не реже одного раза в год.

17.5. Депутаты Совета осуществляют свои полномочия, как правило, на непостоянной основе.

17.6. Депутат Совета поселения не может одновременно исполнять полномочия депутата представительного органа иного муниципального образования или выборного должностного лица местного самоуправления иного муниципального образования, за исключением случаев, установленных Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

17.6.1 Депутаты Совета поселения не могут быть депутатами Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, членами Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации, депутатами законодательных (представительных) органов государственной власти субъектов Российской Федерации, занимать иные государственные должности Российской Федерации, государственные должности субъектов Российской Федерации, а также должности государственной гражданской службы и должности муниципальной службы.

17.7. Депутат Совета должен соблюдать ограничения, запреты, исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами. 
17.7.1. Полномочия депутата Совета прекращаются досрочно в случае несоблюдения ограничений, запретов, неисполнения обязанностей, установленных Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 03.12.2012 № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Федеральным законом от 07.05.2013№ 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами», если иное не предусмотрено Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации и местного самоуправления в Российской Федерации.

17.7.2. Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации о противодействии коррупции депутатом Совета, осуществляется уполномоченным органом по решению Главы Республики Карелия в порядке, установленном законом Республики Карелия.

17.7.3. К депутату Совета, представившему недостоверные или неполные сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, если искажение этих сведений является несущественным, могут быть применены следующие меры ответственности:

1) предупреждение;

2) освобождение депутата Совета от должности в Совете поселения с лишением права занимать должности в Совете поселения до прекращения срока его полномочий;

3) освобождение от осуществления полномочий на постоянной основе с лишением права осуществлять полномочия на постоянной основе до прекращения срока его полномочий;

4) запрет занимать должности в Совете поселения до прекращения срока его полномочий;

5) запрет исполнять полномочия на постоянной основе до прекращения срока его полномочий».
Порядок принятия решения о применении к депутату Совета указанных мер ответственности определяется решением Совета в соответствии с законом Республики Карелия.

17.7.4. Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленные депутатами Совета, размещаются на официальном сайте администрации Сортавальского городского поселения.

17.8. Депутат Совета вправе принимать участие в решении всех вопросов, отнесенных к компетенции Совета, в соответствии с действующим законодательством, Уставом муниципального образования «Сортавальское городское поселение» и настоящим Регламентом Совета. 
17.9. Депутату обеспечиваются условия для беспрепятственного осуществления своих полномочий.

17.10. Полномочия депутата прекращаются досрочно в случае:

1) смерти;

2) отставки по собственному желанию;

3) признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным;

4) признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим;

5) вступления в отношении его в законную силу обвинительного приговора суда;

6) выезда за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства;

7) прекращения гражданства Российской Федерации, прекращения гражданства иностранного государства - участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы местного самоуправления, приобретения им гражданства иностранного государства либо получения им вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства, не являющегося участником международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым гражданин Российской Федерации, имеющий гражданство иностранного государства, имеет право быть избранным в органы местного самоуправления;

8) отзыва избирателями;

9) досрочного прекращения полномочий Совета;

10) призыва на военную службу или направления на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу;

11) в иных случаях, установленных Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и иными федеральными законами.

17.11. Решение Совета поселения о досрочном прекращении полномочий депутата представительного органа муниципального образования принимается не позднее чем через 30 дней со дня появления основания для досрочного прекращения полномочий, а если это основание появилось в период между сессиями представительного органа муниципального образования, - не позднее чем через три месяца со дня появления такого основания.

 Статья 18. Осуществление депутатской деятельности
18.1. Депутаты Совета:

- обладают правами и выполняют обязанности в соответствии с действующим законодательством;

- осуществляют свои полномочия на неосвобожденной основе;

18.2. Полномочия депутата не подлежат передаче другому лицу.

18.3. Депутаты Совета в своей деятельности руководствуются правилами депутатской этики. 
18.4. Депутаты информируют избирателей о своей деятельности во время встреч с ними, а также через средства массовой информации.

18.5. Каждому депутату Совета гарантируются права:

1) беспрепятственно принимать участие в работе Совета и его рабочих органах;

2) выражать мнение по персональному составу создаваемых Советом комиссий и иных органов и кандидатурам лиц, избираемых, назначаемых или утверждаемых Советом;

3) ставить вопрос о недоверии или изменении состава образованных, избранных (утвержденных) или назначенных Советом комиссий, иных органов, должностных лиц;

4) предлагать вопросы на рассмотрение Совета, вносить на рассмотрение Совета проекты муниципальных правовых актов города и проекты иных решений Совета, в том числе о внесении изменений в Устав Сортавальского городского поселения, Регламент Совета, иные решения Совета;

5) вносить предложения и замечания по повестке дня заседания Совета депутатов и его рабочих органов, порядку рассмотрения обсуждаемых вопросов, вносить поправки к проектам решений и иных актов Совета депутатов;

6) участвовать в прениях, задавать вопросы председательствующему на заседании Совета, докладчикам и приглашенным, требовать ответа по существу, выступать с обоснованием своих предложений, давать справки и пояснения;

7) оглашать на заседаниях Совета и его рабочих органов обращения граждан, имеющие, по его мнению, общественное значение;

8) на включение в протокол заседания Совета, переданного председательствующему текста выступления, не оглашенного в связи с прекращением прений;

9) получать практическую помощь со стороны администрации поселения;

10) вносить предложения о заслушивании на заседании Совета внеочередного отчета или информации любого органа либо должностного лица Сортавальского городского поселения подотчетного Совету;
11) депутат Совета вправе иметь до пяти помощников. Помощники депутата Совета работают на общественных началах. Депутат Совета самостоятельно определяет число своих помощников, их персональный состав и распределяет обязанности между ними. Помощник депутата Совета выполняет поручения депутата, связанные с его депутатской деятельностью. Помощнику депутата Совета по письменному заявлению депутата выдается удостоверение, образец которого утверждается Советом.
18.6. Депутату Совета гарантируются:

1) условия, обеспечивающие беспрепятственное и эффективное исполнение полномочий депутата, защита прав, чести и достоинства, а также защита, в том числе членов семьи от насилия, угроз, других неправомерных действий;

2) безотлагательный прием главой администрации Сортавальского городского поселения, его заместителями, руководителями структурных подразделений администрации Сортавальского городского поселения, а также руководителями иных органов и учреждений, находящихся на территории Сортавальского городского поселения;

3) беспрепятственное получение информации, необходимой для исполнения депутатской деятельности;

4) возможность выступать в местных средствах массовой информации;

5) иные условия и обстоятельства, в соответствии с действующим законодательством и иными нормативными актами.

18.7. Депутатам Совета в течение срока своих полномочий выдается удостоверение, подтверждающее их личность и полномочия.

Статья 19. Принятие, изменение и дополнение действия Регламента

19.1. Регламент работы Совета – представительного органа Сортавальского городского поселения принимается Советом.
19.2. Изменения и дополнения в регламент могут вноситься на основе предложений председателя Совета, заместителя председателя Совета, постоянными комиссиями, депутатскими объединениями и принимаются решением Совета, если за соответствующее решение проголосовало не менее половины депутатов, от установленной численности.

19.3. Решение Совета об утверждении Регламента, о внесении в него изменений и дополнений вступает в силу с момента его принятия.

Статья 20. Контроль за исполнением настоящего Регламента

Контроль за исполнением настоящего Регламента осуществляет в пределах своей компетенции председатель Совета.

